GUIDA PER RICHIESTA KIT FIRMA DIGITALE

1) Accedere al sito internet della Cassa Geometri all’indirizzo www.cassageometri.it
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In evidenza

) 17 Marzo 2010: ultimo termine
per regolarizzare il pagamento
dei contributi con sanzioni
minime

) Sisma Abruzzo: prorogati i
termini di sospensione dei
pagamenti fino a giugno 2010

17 Marzo 2010: ultimo termine per
regolarizzare il pagamento dei contributi
con sanzioni minime

Il 15 febbraio 2010 & scaduto il termine
per effettuare il versamento dilazionato
tramite M.Av dei contributi minimi per
anno 2009 e del versamento della
seconda rata dell'autoliquidazione del
contributo soggettivo relativo al Mod.
17/2009.
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3) Cliccare sul pulsante “Richiedi subito la tua Firma Digitale”

Benvenuto Geometra

Avvisi Personali

Rlchledl sublto la 9

Da oggi puoi firmare digitalmente i tuoi documenti senza installare nessun software semplicemente utilizzando la
tua Firma

tua Chiave USB, grazie alla convenzione sottoscritta dal CNG con una primaria azienda nazionale.

Funzioni Riservate

desktop
Richiesta Codice Pin Servizi Banca popolare di Sondrio Posta Elettronica Certificata
Cosente di richiedere la seconda ~ Servizi forniti dalla Banca di Consente di attivare la posta
parte del pin necessario per \ Sondrio ai geometri. elettronica certificata. Per
effettuare alcune operazioni informazioni consultare le Fag
nell'area riservata. B Vademecum a8
Modello 17 Verifica Finanze

@ Compilazione e invio Modello 17 ~ Per ulteriori informazioni e
: \\‘:! z

possibile consultare le Fag

Vademecum D Vademecum D

4) Scegliere dal menu a tendina il Collegio di appartenenza

Accesso Partner

Gestore di Posta Certlflcata ed Autorita di Certificazione

Posta Certificata  Firma Digitale Chi Siamo Contatti Convenzioni

Firma Digitale

Area Clienti
5 —_— Codice Offerta:
Login
Scegli il collegio di appartenenza
Password
ENTRA
T S Aruba Key é il dispositivo di firma
digitale siglato Aruba PEC.
gonglgho Naexxorla lo
RS '08 comotr o Goomotr Lauroati
Posta Certificata
0O Cos'é

© Come Funziona



5) Verra visualizzato in automatico un codice di offerta relativo alla richiesta del Kit.
Cliccare sul pulsante “Richiedi subito la tua Aruba Key”

Firma Digitale

Area Clienti
3 Codice Offerta: - Massa Carrara
Login
R
Password
ENTRA

Aruba Key é il dispositivo di firma

Recupera dati accesso i 5
LR digitale siglato Aruba PEC.

COSTO:
CONVENZIONI Euro 38,5 + spese di spedizione pari a Euro 3

tutti | costi sono da intendersi IVA esclusa

Consiglio Nazionale
Geomotri o Geomotri Laureati

Posta Certificata
O Cos's

©O Come Funziona
O Vantaggi

O Dettagli Offerta
O Acquista

O Accesso GestioneMail
O Accesso Web Mail
O Recupera Password

O Assistenza »
O Guide Filmate

0 Documentazione e contratti

- - Richiedi subito la
©O Man. C‘)pberatlvo e Normative Info tua Aruba Key 9
0 Modulistica e Contratti

O Partner »

O Diventa Gestore
Aruba Key & facile di usare, portabile ed & in grado di

funzionare senza I'installazione di alcun driver e/o
applicazione su qualsiasi PC ospite, cid grazie

Firma Digitale allinterfaccia HID.

O Offerta | file da sottoscrivere digitalmente possono essere prelevati
O Aruba Key dalla memoria del PC ospite, oppure dalla memoria interna
O Cos'e alla Aruba Key, pari a circa 1 GB.

© Come Funziona
© Documentazione
O CDRL Accreditati
O FAQ

O Area Clienti

L'intero contenuto della memoria (pacchetto software e
i personali) pud essere sottoposto a backup,

la relativa ione dalla barra degli
strumenti. In caso di necessita, sara quindi possibile
ripristinare le funzionalita di Aruba Key.

6) Compare una finestra in cui viene richiesto I'inserimento dei dati di accesso di un
account Aruba. Nel caso non si possedesse seguire la procedura indicata per la
creazione di un nuovo account cliccando sul pulsante “Iscriviti”

Area Client :: NUOVO UTENTE

Se si & gia iscritti ad Aruba, inserire Login e Se non si & in possesso di Login e Password

Login Password: occorre effettuare I'iscrizione ad Aruba.

Password togn [ Jeanbat
L'iscrizione sara effettuata come Persona Fisica.

Hai perso i dati?

Coor]
Iscriviti

ENTRA

Recupera dati accesso

CONVENZIONI Per la compilazione dell'ordine e I'attivazione del certificato & necessario effettuare le seguenti operazioni:
Step 1: compilare il form "Dati titolare in ogni sua parte inserendo:
« Dati anagrafici el Titolare
Posta Certificata « Informazioni relative al documento d'identité del titolare
O Cos’s 1 dati relativi al Titolo o carica saranno precompilati e non modificabili e Ia spedizione del kit sara effettuata all'indirizzo specificato, secondo le tempistiche stabilite

nellofferta.

O Come Funziona
Step 2: compilare il Form "Dati fatturazione™

O Vantaggi

© Dettagli Offerta Step 3: accettare le clausole contrattuali del servizio

O Acquista Step 4: concludere la procedura d'ordine selezionando la modalita di pagamento

O Accesso GestioneMail 11 kit verra presso il punto . previo i de-visu da parte del personale competente.

0O Accesso Web Mail E quindi necessario che il titolare si presenti per il ritiro munito di documento di identita per poter apporre la propria firma sui moduli di richiesta certificato.

O Recupera Password

O Assistenza »



7) Una volta effettuato 1’accesso tramite account Aruba compilare il modulo con 1
propri dati. Al termine della compilazione cliccare sul tasto “Prosegui”

Area Clienti
Login

Password

ENTRA

Recupera dati accesso

CONVENZIONI

Posta Certificata
O Cos'e

O Come Funziona
O Vantaggi

O Dettagli Offerta
O Acquista

O Accesso GestioneMail
0 Accesso Web Mail

O Recupera Password

O Assistenza »
O Guide Filmate

© Documentazione e contratti
© Man. Operativo e Normative
O Modulistica e Contratti

O Partner >

O Diventa Gestore

Firma Digitale
O Offerta

O Aruba Key

O Cos's

O Come Funziona
0O Documentazione

O CDRL Accreditati

O FAQ
O Area Clienti

Compilare tutti i campi con le informazioni relative al titolare del servizio.

—Dati Titolare

Tutti | campi sono obbligatori compreso e-mail e recapito telefonico

Cognome: [ | Nome: N
Codice Fiscale: Sesso: Om OF
Indirizzo: . | Cap: 1

Provincia: MS Comune:

Stato: ITALA

Email: [ Email Certificata: [ | @geopec.it
Telefono: Tel. Cellulare: ]

Indicare un numero valido e appartenente al titolare
(nel formato: +390001234567)

©Nato in Italia O Nato all’estero

Provincia Nascita: Comune Nascita: [ 1)
Data Nascita: Numero Iscrizione Collegio: [ |
Indirizzo di

Nome Cognome/Ragione Sociale: |Collegio dei Geometri di Massa Carrara |

Indirizzo: [Viale Roma, 149 ]

Comune:
Cap:
Provincia:
Stato:

Eﬁﬁi

—Documento di Identita del Titolare

Tutti | campi sono obbligatori

O Carta d'identita Rilasciato da: I:l

(O Passaporto . .

Data rilascio: 3 )
Opatente auto e
O Tesserino di riconoscimento del personale delle Valido sino al: =]

amministrazioni statali

Numero Documento: [ ]

—Tipo di certificato

Da compilare solo nel caso di richiesta di Certifcato in funzione di un ruolo, ai sensi dell'art.9 del DPR n.513/1997 e
dell'art.11 del DPCM 8 febbraio 1999.

QUADRO D1
1l sottoscritto richiedente, consapevole che chiunque
rilascia dichiarazioni mendaci & punito ai sensi del codice
penale e delle leggi speciali in materia, ai sensi e per gli
effetti di cui all art.46 D.P.R. n. 445/2000
DICHIARA
di essere in possesso del seguente Titolo:

[Geometra

N.B.: Nel caso in cui si desideri indicare nel certificato di firma digitale
I'appartenenza all'Ordine/Collegio professionale, sara necessario
allegare una lettera di issit del i edi
/Collegio stesso. Tale lettera
imile pubblicato sul sito Internet

possesso del titolo rilasciata dall'Or

dovra essere resa secondo il fac-
www.pec.it (Modello 1 per il Titolo e Modello 2 per la Carica). In tal
caso, indicare nel campo "Terzo Interessato” il nome
dell'organizzazione, sede, P.Iva o Cod.Fisc. dell'Organizzazione stessa

Terzo [Collegio dei Geometr di Massa Carrara ]
Interessato:

Sede / [Viale Roma, 148 - 54100 Massa Carrara |
Indirizzo:

v i
01016420455
P.IVA:




8) Compilare il modulo per la fatturazione. E’ possibile riportare automaticamente 1

dati gia immessi nel modulo precedente cliccando sul pulsante “Compila
automaticamente utilizzando 1 Dati Titolare”

Area Clienti

Login

Password

ENTRA

Recupera dati accesso

CONVENZIONI

Posta Certificata
O Cos'e

0 Come Funziona
w vaiagy

O Dettagli Offerta
O Acquista

Dati Fatturazione

Compilare tutti i campi con i dati relativi all'intestatario della fatturazione

Compila

i Dati Titolare |

Seleziona Il tipo di persona per la fatturazione:

* Codice Fiscale:

* Partita Iva:

* Nome:

* Cognome:

0 Accesso GestioneMail
0 Accesso Web Mail

O Recupera Password

O Assistenza »
O Guide Filmate

0 Documentazione e contratti
0 Man. Operativo e Normative
O Modulistica e Contratti

O Partner »

O Diventa Gestore

Firma Digitale
O Offerta

O Aruba Key
a Cnacla

* Indirizzo:

* Cap:

* Comune:

* Provincia [2 caratteri]:

* Stato:

* Telefono:

Fax:

* Email:

Indicare un indirizzo e-mail attivo e funzionante.

A tale indirizzo verranno inviate le comunicazioni relative al
servizio.

O Persona fisica

I
1

(@ Libero Professionista

Prosegui

O Azienda




9) Leggere il Contratto e I'Informativa e selezionare “Accetto” prima di cliccare il
tasto “Prosegui”

Area Ciiont Conteats |

Login Il cliente & tenuto a leggere interamente il testo
utilizzando la barra di scorrimento verticale.
Password . N N NI - N N .
Al fine di ricevere conferma scritta delle informazioni visualizzate, ai sensi dell'art. 4, comma 1 del d.lgs. 185/99,
il cliente & tenuto a stampare o salvare su supporto informatico la presente pagina.
ENTRA
Recupera dati accesso CONTRATTO e INFORMATIVA
CONVENZIONI Condizioni Generali di Contratto
[Ai fini delle presenti Condizioni Generali, si intende per:
[Accordo: il documento redatto da Aruba Pec e sottoscritto dal Contraente, in cui sono
. ldescritte le caratteristiche tecniche ed economiche del kit di Firma Digitale e delle
Posta Certificata relative condizioni
O Cos'é ldi fornitura di cui possono usufruire i Clienti Business;
p Funzs [Aruba S.p.A.: soggetto che in forza di autonomo contratto stipulato con il Gestore &
© Come Funziona autorizzato a svolaere attivitad di rivendita del kit di Firma Digitale ed &
O Dettagli Offerta ®Accetto O Non Accetto
O Acquista
O Accesso GestioneMail
© Accesso Web Mail Approvazione specifica delle clausole vessatorie

O Recupera Password

= [Clausole vessatorie

O Assistenza 4 AL sensi e per gli effetti degli art. 1341 e 1342 c.c., il Cliente dichiara di aver
O Guide Filmate lpreso chiara ed esatta visione e di approvare espressamente ed in modo specifico le
0 D tazi tratt lclausole seguenti: 3) Struttura

ocumentazione e contratli del contratto; 5) Corrispettivi, modalitid di pagamento e fatturazione; 6) Richiesta

Man. Operativo e Normative idi registrazione e rilascio del certificato ed attivazione; 7) Durata del contratto e
P

O Modulistica e Contratti validita del certificato; 8)

© Partner > ©Accetto O Non Accetto
O Diventa Gestore

Informativa relativa al trattamento dei dati

Firma Dlgltale Informativa sul trattamento dei dati personali

O Offerta Si informa il Cliente che il D.lgs. 196/2003 prevede la tutela delle persone e di

© Aruba Key laltri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali. Secondo le leggi indicate,
N ltale trattamento sara

O Cos'e improntato ai principi di correttezza, liceita e trasparenza tutelando la

© Come Funziona Iriservatezza e i diritti del sottoscrittore. Le seguenti informazioni sono fornite ai

O Documentazions sensi dell'Art. 13 del D.lgs. 196/2003. Il

O CDRL Accreditati
O FAQ
O Area Clienti

©Accetto O Non Accetto




10) Scegliere la modalita di pagamento e proseguire seguendo le istruzioni a video.

Nel caso in cui il pagamento venga effettuato tramite bollettini o bonifico, dovra
essere effettuato un nuovo accesso per riportare gli estremi del pagamento al fine di
completare la procedura.

Area Clienti :: Modalita di pagamento

Login Seleziona la formula con cui intendi procedere al pagamento

Password

O Carta di credito

ENTRA Pagando con carta di credito avrai il | POSNPEY = Server Sicuro:

) vantaggio di vedere registrato c VISA ﬂ‘ () sella.it
; b . . o Sanca on e

Recupera dati accesso immediatamente il tuo pagamento senza - = !

costi aggiuntivi.

CONVENZIONI
O Bollettino precompilato
Effettuando il pagamento con il bollettino
5 precompilato, potrai vedere registrato il tuo
Posta Certificata pagamento in circa 3gg lavorativi.
O Cos's

O Come Funziona
O Come Funziona

© Vantaggi O Bonifico bancario Aruba S.p.A.
O Dettagli Offerta Cin m

; Una volta effettuato il pagamento sara Abi 05390

Acquista
ot necessario recarsi alla pagina Cab 71336
O Accesso GestioneMail http://pagamenti.aruba.it ed inserire i dati
O Accesso Web Mail del bonifico. Il pagamento verra registrato c.c 000000003030
nell'arco di circa 7 IBAN: IT56M0539071336000000003030
©O Recupera Password 99- Banca Etruria Ag. Di Soci
O Assistenza »
O Guide Filmate 0 non pr
0 Documentazione e contratti
© Man. Operativo e Normative Dopo aver effettuato il pagamento con c.c. postale 12278578
© Modulist Contratt bollettino sara necessario recarsi alla pagina intestato ad Aruba.it Aruba S.p.A.
sl L http://pagamenti.aruba.it ed inserire i dati P.zza Garibaldi 8

O Partner » del bollettino: il pagamento verra registrato 52010 Soci Arezzo
O Diventa Gestore nell'arco di 5/7 gg lavorativi.

Firma Diaitale

Una volta completate le operazioni, il kit verra inviato al Collegio, unitamente alla
documentazione da firmare all’atto del ritiro.



